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Программа «Основы работы с презентацией в программе PowerPoint» предназначен 

для учащихся 8 класса, проявляющих интерес к информатике, работе в офисных 

приложениях Microsoft Office.   

Рабочая программа внеурочной деятельности  в 2024 – 2025 учебном году составлена в 

соответствии с требованиями ФГОС. 

Настоящая программа кружка «Основы работы с презентацией в программе PowerPoint», 

предназначена для обучения технологии создания электронных презентаций. Обучение по 

данной программе позволит учащимся получить специальные знания иумения по 

систематизации и структурированию информации, оформлению и демонстрации 

презентации средствами PowerPoint. Программа обеспечивает интеллектуальное и 

эстетическое развитие учащихся, способствует формированию навыков творческого 

подхода к оформлению докладов, рефератов, проектов. 

 

Цель программы: 

 научить использовать средства программы PowerPoint для представления информации в 

различной форме. 

 

Задачи программы: 

- познакомить с понятием презентации, ее назначением, областями использования и 

возможностями; 

- сформировать навыки отбора информации для презентации и выбора формы ее 

представления; 

- дать представление о дизайне и навигации презентации; 

- способствовать развитию эстетического вкуса и дизайнерских способностей учащихся в 

процессе оформления их работ; 

- научить использовать программу PowerPoint для создания различных видов презентаций 

и творческого их оформления; 

- научить распечатывать и демонстрировать электронную версию презентации; 

- познакомить с критериями оценки презентации; 

- способствовать творческой и исследовательской активности учащихся в учебном 

процессе. 

 

Возраст обучающихся: 8 класс. 

Срок реализации: 1 год. 

Количество часов : 34. Занятия рассчитаны на теоретическую часть, которая составляет  

15 часов и практическая 19 часов. 

Формы обучения: программа совмещает в себе как групповые занятия ,так и 

индивидуальные. Такой подход позволит каждому обучающемуся получить 

максимальную отдачу от образовательного процесса. 

 

 

ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ 

 

В результате прохождения курса учащиеся должны иметь представление: 

- о программах, с помощью которых можно создать презентацию; 

знать: 
- понятие презентации, её назначение и области использования; 

- основные компоненты презентации (содержание, дизайн, навигация); 

- этапы работы над презентацией; 

- способы создания презентации; 

- структуру окна программы PowerPoint; 



- назначение и основные функции инструментов программы PowerPoint; 

- способы демонстрации презентации; 

уметь: 
- отбирать материал из общего содержания доклада или реферата, который требует 

наглядного представления; 

- выбирать соответствующую форму представления данного материала в презентации; 

- выбирать способ создания презентации, а также ее шаблон и дизайн; 

- оформлять слайды текстом, рисунками, диаграммами, схемами; 

- осуществлять переходы между слайдами; 

- настраивать анимацию; 

- распечатывать презентацию; 

- демонстрировать презентацию различными способами. 

 

Учебно-тематический план. 

 

№ Наименование тем занятий Общее 

количество 

учебных 

часов 

В том числе 

Теорети- 

ческих 

Практи- 

ческих 

1 Понятие презентации. Ее назначение. 

Область использования презентации. 

Виды презентации. 

2 1 1 

2 Основные компоненты презентации. 

Этапы создания презентации. 

Разработка сценария презентации 

3 2 1 

3 Назначение и возможности программы 

PowerPoint. 

Способы создания презентации. 

4 2 2 

4 Виды шаблонов и презентаций и работа с ними. 2 1 1 

5 Работа с текстом. Ввод и редактирование текста. 

Копирование, перенос, добавление и удаление 

текста. Создание и формирование 

маркированных и нумерованных списков. 

2 1 1 

6 Работа с растровой графикой. Вставка и 

редактирование рисунков из коллекции картинок 

и из файлов. 

2 1 1 

7 Работа с векторной графикой. Создание и 

модификация объекта с помощью панели 

инструментов . 

2 1 1 

8 Работа с таблицами. Создание и форматирование 

таблиц на слайдах. 

2 1 1 

9 Работа с диаграммами. Создание и 

форматирование диаграмм на слайдах. 

2 1 1 

10 Настройка анимации для объектов слайдов. 

Настройка анимации для каждого слайда. 

3 1 2 

11 Работа в режиме Сортировщика слайдов. 

Редактирование презентации в режиме 

Сортировщика слайдов. 

3 1 2 

12 Настройка показа презентации и ее 

демонстрация. Способы демонстрации 

презентации (автоматический  и интерактивный 

3 1 2 



режим демонстрации слайдов) 

13 Распечатка презентации. 2 1 1 

14 Защита проекта (презентации) 2 - 2 

 Итог: 34 15 19 

 


